Prace se slozkami

Vytvoreni nové slozky

1. Nova slozka se vytvari v sekci Nastaveni.
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2. Vyberte kategorii Slozky.

3. Novou slozku pridejte pomoci tlacitka + Vytvorit.
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4. Do kolonky Jméno slozky vypliite jméno slozky.

5. Kolonku Nadrazena sloZka doporucujeme nastavit na — . MiZete ale pomoci této volby
vytvaret podslozky ve Vami zvoleném adresari.

6. Rezim zobrazeni seznamu si miZete nastavit na Seznam nebo Konverzace.

7. Stisknutim tlacitka UloezZit dokoncite vytvoreni nové slozky.

Uprava slozky a informace o sloZce
1. V sekci Nastaveni v kategorii SloZky vyberte ze seznamu slozku, kterou chcete editovat.
2. Zobrazi se Vam okno Vlastnosti sloZzky, kde miiZete editovat Jméno

slozky, Nadrazenou sloZku a ReZim zobrazeni. Déle zde miiZete zjistit pocet zprav ve
slozce a celkovou velikost slozky.
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Smazani slozky a vymazani zprav ve slozZce

1. V sekci Nastaveni v kategorii Slozky vyberte ze seznamu slozku, kterou chcete smazat
a kliknéte nahore na tla¢itko kosSe Smazat.

2. Pokud si prejete pouze smazat zpravy, obsazené ve sloZce, kliknéte na Vyprazdnit.
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Zobrazovani slozek

1. V sekci Nastaveni v kategorii SlozKy vedle ndzvu zaskrtnéte policko pro zobrazeni dané
slozky.
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